
R E C E P C I Ó N , 
M A N E J O  Y 

A L M A C E N A M I E N T O 
D E  S U S T A N C I A S 

Q U Í M I C A S 
P E L I G R O S A S

SEGURIDAD, 
HIGIENE 
Y MEDIO 

AMBIENTE



Establecer lineamientos adecuados de recepción, manejo y 
almacenamiento de las sustancias químicas peligrosas, dentro de las 
instalaciones, para minimizar riesgos y peligros, daños o pérdidas a 
las personas, producto, activos y al Medio Ambiente

Este procedimiento aplica a todas las áreas de planta involucradas 
en recepción, manejo y almacenamiento de sustancias químicas 
peligrosas

Objetivo

Alcance
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Si un fuego incipiente se presenta, hay que combatirlo cuanto antes 
con  extintores, y evitar que se convierta en un incendio.

¿POR QUÉ ES 
IMPORTANTE SABER 
QUE HACER  EN CASO DE 
INCENDIO?

TEORIA DEL FUEGO
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NOM-005-STPS -1998 ,  RELATIVA A LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD E HIGIENE EN 
LOS CENTROS DE TRABA JO PARA EL MANEJO,  TRANSPORTE Y  ALMACENAMIENTO DE 
SUSTANCIAS QUÍMICAS PELIGROSAS .

NOM-018-STPS-2015 ,  S ISTEMA ARMONIZADO PARA LA IDENTIFICACIÓN Y COMUNICACIÓN 
DE PELIGROS Y  RIESGOS POR SUSTANCIAS QUÍMICAS PELIGROSAS EN LOS CENTROS DE 
TRABA JO  (9  DE OCTUBRE)

NORMATIVIDAD DE REFERENCIA

Condiciones de seguridad e higiene en los centros de trabajo 
para el manejo, transporte y almacenamiento de sustancias 
químicas peligrosas.

Sistema armonizado para la identificación y comunicación 
de peligros y riesgos por sustancias químicas peligrosas en los 
centros de trabajo.
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Peligro: Es la capacidad que tiene una 
sustancia química peligrosa o mezcla 
para generar un daño al trabajador o 
en el centro de trabajo.

Riesgo: La probabilidad de que 
los efectos nocivos de una sustancia 
química peligrosa o mezcla por una 
exposición crónica o aguda de los 
trabajadores altere su salud o, por su 
capacidad de arder, explotar, corroer, 
entre otras, dañe el centro de trabajo.

PELIGRO Y RIESGO DE 
SUSTANCIAS QUÍMICAS
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SUSTANCIAS QUÍMICAS PELIGROSAS O MEZCLA :  AQUELLAS QUE 
POR SUS PROPIEDADES FÍSICAS ,  QUÍMICAS Y  CARACTERÍSTICAS 
TOXICOLÓGICAS PRESENTAN PELIGROS FÍSICOS PARA LAS 
INSTALACIONES ,  MAQUINARIA Y  EQUIPO,  Y  PARA LA SALUD DE 
LAS PERSONAS QUE SE ENCUENTRE EN EL CENTRO DE TRABA JO.

SUSTANCIAS QUÍMICAS
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NOM-018-STPS-2015

Establecer  los  requis i tos  para  d isponer  en  los  centros  de  t rabajo  de l 
s i s tema armonizado de  ident i f icac ión y  comunicac ión de  pe l igros  y 
r iesgos  por  sustancias  químicas  pe l igrosas ,  a  f in  de  preveni r  daños 
a  los  t rabajadores  y  a l  personal  que ac túa  en caso  de  emergencia .

La norma esta  inspi rada parc ia lmente  por  la  SGA (S istema 
Globalmente  Armonizado)  publ icada por  la  ONU.

ANTES:  ROMBO 
NFPA

AHORA:  S ISTEMA 
GLOBALMENTE  

ARMONIZADO (SGA)
S E G U R I D A D  E  H I G I E N E



HDS ( HOJA DE SEGURIDAD)

¿Qué es?

ES UN IMPORTANTE DOCUMENTO QUE PERMITE 
COMUNICAR,  EN FORMA MUY COMPLETA ,  LOS PELIGROS 
QUE OFRECEN LOS PRODUCTOS QUÍMICOS TANTO PARA 
EL SER HUMANO COMO PARA LA INFRAESTRUCTURA 
Y  LOS ECOSISTEMAS .  TAMBIÉN INFORMA ACERCA DE 
LAS PRECAUCIONES REQUERIDAS Y  LAS MEDIDAS A 
TOMAR EN CASOS DE EMERGENCIA .  COMÚNMENTE SE LE 
CONOCE CON EL NOMBRE MSDS ,  S IGLA QUE PROVIENE 
DEL IDIOMA INGLÉS Y  SE TRADUCE “HOJA DE DATOS DE 
SEGURIDAD DE MATERIALES”  O F ICHA DE SEGURIDAD; 
UNA MSDS ES DIFERENTE DE UNA “FICHA TÉCNICA”  YA 
QUE ÉSTA T IENE MAYOR INFORMACIÓN ACERCA DE LAS 
ESPECIFICACIONES EXACTAS E  INSTRUCCIONES PARA EL 
USO DEL PRODUCTO.
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HDS ( HOJA DE SEGURIDAD)
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EL CONJUNTO DE ELEMENTOS 
ESCRITOS Y  GRÁFICOS ,  RELATIVOS A 
LA INFORMACIÓN DE UNA SUSTANCIA 
QUÍMICA PELIGROSA O MEZCLA , 
LA CUAL PUEDE ESTAR MARCADA , 
IMPRESA ,  PINTADA O ADHERIDA EN LOS 
CONTENEDORES O ENVASES MÓVILES/ 
DEPÓSITO,  RECIPIENTE ,  ANAQUEL O 
ÁREA DE ALMACENAMIENTO DE DICHAS 
SUSTANCIAS QUÍMICAS .

ETIQUETA DE DATOS 
DE SEGURIDAD
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ETIQUETA DE 
DATOS DE 
SEGURIDAD

1.  Nombre de la  sustancia 
química  pel igrosa  y  mezcla

4 .  E l  Código de ident i f icac ión 
de pel igro  H y  su  indicac ión de 
pel igro  f í s ico  y  para  la  sa lud

2 .   La  pa labra  de  adver tencia

3 .  Los  p ictogramas o  s ímbolos 
que impl iquen

5 .  Códigos  de  ident i f icac ión P 
y  su  consejo  de  prudencia  para 
los  pel igros  f í s icos  y  para  la 
sa lud

6 .  Información del  fabr icante
Nombre ,  d i recc ión  y  núm ero 
de  te lé fon o de l  fabr icante  o 
proveedor) .

7.  Información adic ional  de l 
producto.
N° CAS (Ch emica l  Abstra c ts 
Ser v ices )

Ser ie  de  H200 para  Indicac iones  de 
Pel igros  F ís icos .
Ser ie  de  H300 para  Indicac iones  de 
Pel igro  para  la  Sa lud Humana.
Ser ie  de  H400 para  Indicac iones  de 
Pel igro  para  e l  Medio  Ambiente .

S i r ven para  indicar  la  mayor  o 
menor  gravedad del  pe l igro . 
PELIGRO
ATENCIÓN
SIN PALABRA DE ADVERTENCIA

Elemento  gráf ico  que s i r ve  para 
t ransmit i r  una  información 
especí f ica  sobre  un determinado 
pel igro .  En  cada p ic tograma va 
un d ibujo  que es  e l  s igno de  un 
s ímbolo  de  pe l igro .  Este  s ímbolo 
debe ser  de  co lor  negro  sobre 
un fondo b lanco.  Cada s ímbolo 
se  inscr ib i rá  en  un cuadrado con 
un marco  o  bordes  de  co lor  ro jo 
apoyado en uno de  sus  vér t ices .

Ser ie  de  P100 para  Consejo  de  Prudencia 
de  carác ter  genera l .
Ser ie  de  P200 para  Consejo  de  Prudencia 
en  mater ia  prevención .
Ser ie  de  P300 para  Consejo  de  Prudencia 
en  casos  de  inter vención .
Ser ie  de  P400 para  Consejo  de  Prudencia 
para  e l  a lmacenamiento.
Ser ie  de  P500 para  Consejo  de  Prudencia 
para  la  e l iminac ión .
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PELIGROS FÍSICOS
REFIERE A  AQUELLOS REL ACIONADOS A  L AS CARACTERÍSTICAS DEL 

PRODUCTO QUÍMICO QUE PUEDEN CAUSAR DAÑO A L AS INSTAL ACIONES , 
MAQUINARIA Y  EQUIPO.

EXPLOSIVOS LÍQUIDOS 
INFL AMABLES

LÍQUIDOS 
COMBURENTES

GASES 
COMPRIMIDOS

CORROSIVO PARA 
METALES
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PELIGROS A LA SALUD
REFIERE A  AQUELLOS REL ACIONADOS A  L AS CARACTERÍSTICAS DEL 

PRODUCTO QUÍMICO QUE PUEDEN CAUSAR DAÑO A L A SALUD HUMANA .

GHS06-  TÓXICO GHS07 -  TÓXICO, 
IRRITANTE , 

NARCÓTICO, 
PELIGROSO

GHS08-  PELIGROSO 
PARA EL  CUERPO, 

MUTÁGENO, 
CARCINÓGENO, 
REPROTÓXICO

GHS05-  CORROSIVO
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PELIGROS AL MEDIO 
AMBIENTE

REFIERE A  AQUELLOS REL ACIONADOS A  L AS CARACTERÍSTICAS DEL 
PRODUCTO QUÍMICO QUE PUEDEN CAUSAR DAÑO AL MEDIO AMBIENTE .

GHS09-  DAÑINO 
PARA EL  MEDIO 

AMBIENTE
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Recepción
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El  usuar io  del  nuevo producto 
químico deberá  comunicar 
a l  área  de  compras  sobre  la 
neces idad de la  sustancia 
para  poster iormente  so l ic i tar , 
ver i f icar  y  aprobar  la  nueva 
sustancia  mediante  e l  formato 

E l  depar tamento de segur idad 
e  h ig iene rev isa  y  aprueba 
las  HDS para  poster iormente 
informar  a  compras  y  a lmacén 
para  cont inuar  e l  proceso

Quien rec ibe  e l  producto  es 
quien l lena e l  formato y   quien 
so l ic i ta  la  f i rma del  área  de 
Segur idad

El  v ig i lante  que se  encuentre 
en turno anuncia  la  l legada 
del  proveedor  (ver i f icando 
que este  cuente  con su  EPP 
completo)  a  la  persona que 
so l ic i tó  los  químicos  para 
empezar  a  documentar  e l 
formato de ingreso de químicos 
a  la  p lanta . 

E l  v ig i lante  y  e l  so l ic i tante  de 
los  productos  químicos  deben 
de ver i f icar  que los  químicos 
que ingresen a  la  p lanta  estén 
correctamente ident i f icados 
de  acuerdo a  normat iv idad 
y  l leguen en rec ip ientes  que 
garant icen la  segur idad de 
t ras lado y  a lmacenamiento.

E l  horar io  de  recepción será 
de  9 :00 am a  15 :00 pm as í 
mismo Toda sustancia  con 
peso super ior  a  25  kg .  o  l i t ros 
debe ser  cargada,  descargada 
o  t ranspor tada con ayuda 
mecánica  o  entre  dos  personas .

E l  depar tamento de v ig i lancia 
so l ic i ta  a l  responsable  del 
a lmacén v ía  radio  que indique 
s i  la  unidad puede enrramparse 
en e l  área  des ignada para 
recepción de químicos .

E l  depar tamento de EHS y 
v ig i lancia  deben de ver i f icar 
que la  carga y  descarga de 
mater ia les  pel igrosos  se 
efectué con las  medidas  de 
segur idad correspondientes 
(unidades  correctamente 
enrrampadas ,  inmovi l i zadores 
co locados  etc . ) 

E l  a lmacenista  y  rev isara 
e l  buen estado de c ierre  y 
embala je  de  los  rec ip ientes  de 
no contar  con estos  requis i tos 
no se  permit i rá  e l  acceso a l 
mater ia l  y  se  not i f icara  a l 
je fe  de  Segur idad y  medio 
ambiente .

RECEPCIÓN
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5
432

1
2 . -  Los  rec ip ientes  de  t ras lado 
deberán cumpl i r  con los 
l ineamientos  de  et iquetado y  e l 
contenedor  adecuado.

4 . -En caso de fuga ,  derrame o 
incendio  se  procederá  como lo 
indica  e l  “P lan de Respuesta  a 
Emergencias”  (PL  SH01) .

3 . -  Cada área  deberá  contar 
con las  hojas  de  segur idad en 
español  y  con las  secc iones  que 
indica  la  NOM-018-STPS -2015 .

MANEJO

5.- Todo e l  personal  que tenga 
contacto  con mater ia les 
pel igrosos ,  está  obl igado 
a  seguir  las  precauciones 
y  medidas  de  segur idad 
establec idas  en las  hojas  de 
datos  de  segur idad.

1 . -  E l  manejo  se  l levará 
a  cabo de acuerdo a  la 
ident i f icac ión de r iesgo del 
react ivo  consul tando la  HDS 
correspondiente .
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1 .  Et iqueta  los  contenedores  de  sustancias  Químicas  de  acuerdo a  la 
NOM- 018-STPS
2 .  Usa  los  contenedores  adecuados  para  e l  manejo  de  Sustancias 
Químicas 
3 .  Mantén y/o  so l ic i ta  a  tu  je fe  d i rec to  e l  l i s tado y  las  ho jas  de 
segur idad de  las  sustancias  químicas  que manejan dentro  de  tu  área 
de  t rabajo
4 .  Ubica  los  k i ts  contra  derrames cercanos  a  tu  área  de  t rabajo .

1 .  Ubica  la  fuente  de  derrame e  in formar  de  manera  inmediata  a l 
Jefe  de  Segur idad e  Hig iene
2 .  D i r ígete  a l  k i t  contra  derrames y  co lócate  e l  equipo de  protecc ión 
personal  que cont iene e l  k i tant iderrames ( ta ibeck ,  googles , 
guantes ,  careta ,etc) 
3 .  Forma un d ique de  contención con los  absorbentes 
4 .  L impia  per fec tamente  la  zona afec tada 
5 .  Canal iza  los  res iduos  a l  a lmacén de  res iduos  pe l igros

1 .  Rea l izara  e l  repor te  de  la  s i tuac ión de  emergencia  y  la 
eva luac ión de l  área  correspondiente  para  determinar  las 
causa  que or ig inaron e l  evento

ANTES

DURANTE

DESPUÉS

PLAN DE RESPUESTA A EMERGENCIAS
¿QUÉ HACER EN CASO DE DERRAME?
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Almcenaje
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ALMACENAJE

1.- Toda sustancia  que entre  a  
las  insta lac iones  deberán estar 
ident i f icadas  (Et iqueta)  y  e l  rec ip iente 
deberá  ser  de  acuerdo a  lo  indicado en 
la  HDS

8 .  f ina lmente  se  debe ver i f icar  que 
todos  los  contenedores ,  equipo de 
proceso y  tuber ías  estén ident i f icados 
conforme  a  la  normat iva  apl icable  y 
los  responsables  deberán de repor tar 
cualquier  anomal ía  o  s íntoma a l 
ser v ic io  medico  ante  a lgún efecto  que 
se  crea  ocas ionado por  la  expos ic ión a 
un químico en especia .  

La  señal izac ión 
de sustancias 

químicas 
pel igrosas 
y  mezclas , 

deberá 
ubicarse  de 

conformidad 
con los 

cr i ter ios 
s iguientes :

a )  Para 
una misma 
sustancia 

pel igrosa  y 
mezcla ,  en 
una est iba 
por :  área  o 
rec ip iente .

b)  Para 
d i ferentes 
sustancias 

compat ib les 
en un mismo 
anaquel :  en 

cada contendor 
o  en par tes  del 

anaquel  que 
tenga la  misma 

sustancia .

c)  En 
todos  los 

contenedores 
con 

sustancias 
loca l izados 
en áreas  de 

proceso.

2 . -  Las  áreas  que ingresen productos 
químicos ,  deberán tener  impresas  y  en 
id ioma español  las  HDS

7.  Se  debe rea l izar  e l  inventar io  tota l  de 
las  sustancias  químicas  que se  manejan 
en la  p lanta  y  entregar  a  las  áreas  las 
carpetas  y  l i s tado de las  sustancias 
químicas  manejadas  en su  área  de 
t rabajo .

3 .  La  señal izac ión se  deberá  ubicar 
en lugares  v is ib les  del  contenedor , 
anaquel  o  área  del  centro  de  t rabajo , 
de  ta l  manera  que s iempre puedan 
ser  obser vadas  por  los  t rabajadores  o 
ser v ic ios  de  atención de emergencias .

6 .  Se  deben de mantener  l ibres  los 
pas i l los  de  acceso a  todas  las  áreas  de 
a lmacenamiento  de sustancias  químicas 
y  todos  los  rec ip ientes  pr inc ipales  y 
secundar ios  deben de estar  l lenos  como 
máximo a l  90% de su  capacidad.

4 .  E l  depar tamento de a lmacén rea l iza 
e l  acomodo de las  sustancias  químicas 
en e l  área  d ispuesta  para  ta l  e fecto  y 
so lo  e l  personal  autor izado puede tener 
acceso a  estas  áreas  de  igual  manera 
estos  son responsables  de  rea l izar  la 
l impieza  del  a lmacén y  mantener  e l 
orden y   l impieza

5 .  Los  a lmacenes  de  sustancias 
químicas  deben de contar  con 
vent i lac ión natura  o  forzada ,  las 
paredes ,  p isos ,  techos ,  insta lac iones 
y  c imentaciones  deben de ser  de 
mater ia les  retardantes  a l  fuego y  las 
insta lac iones  e léctr icas  deben de ser 
aprueba de explos ión .
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Desecho
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DESECHO

2
3

11 .  Pa ra  d e s e ch a r  l o s  re s i d u o s  d e  l a s  s u s t a n c i a s  q u í m i c a s 
e s  n e ce s a r i o  co n f i n a r l a s  e n  re c i p i e n te s  a s i g n a d o s , 
pa ra  d e s p u é s  co l o c a r l o s  e n  e l  a l m a cé n  d e  re s i d u o s 

p e l i g ro s o s ,  b i e n  ce rra d o s  pa ra  ev i t a r   f u g a s .

2 .  E n  e l  á rea  d e  co n f i n a m i e n to  q u e  s e  e n c u e n t ra  e n  e l 
ex te r i o r  d e  l a  p l a n t a  d e b i d a m e n te  i d e n t i f i c a d a ,  s e  t i e n e 
e l  Fo rm a to  D e s e ch o s  d e  S u s t a n c i a s  Q u í m i c a s  Pe l i g ro s a s 

D i ch o s  re g i s t ro s  s e  m a n t i e n e n  p o r  e s pa c i o  d e  2  a ñ o s .

3 . -  Pa ra  l a  e l i m i n a c i ó n  d e  l o s  d e s e ch o s ,  s e  t i e n e 
co n t ra t a d o  e l  s e r v i c i o  ex te rn o  d e  re co l e c to r  d e  q u í m i co s 

p e l i g ro s  y  e l  co n f i n a m i e n to  s e  h a ce  c a d a  6  m e s e s 
co m o  m á x i m o,  d e j a n d o  co m o  co m p ro ba n te  d e  é s te , 
u n  m a n i f i e s to  d e  a l m a ce n a m i e n to,  co n f i n a m i e n to 

y  t ra s p o r te  d e  re s i d u o s  q u í m i co s ,  ava l a d o  p o r  l a 
S E M A R N AT.
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RESIDUOS PELIGROSOS

DESTINATARIO

NOMBRE DEL RESIDUO

NOMBRE:

DOMICILIO:

CIUDAD:

BOTAS DE SEGURIDAD

LENTES DE SEGURIDAD

GUANTES 

CASCO DE SEGURIDAD

CHALECO

TAIBECK

RESPIRADOR DE PARTÍCULAS

GOOGLE

OTRO

EQUIPO DE PROTECCIÓN 
PERSONAL:

CLASIFICACIÓN 
CRETIB:

CORROSIVO

REACTIVO

EXPLOSIVO

TOXICO

INFLAMABLE

BIOLÓGICO INFECCIOSO

ESTADO FÍSICO

COMBUSTIBLE

LÍQUIDO INFLAMABLE

VACÍO

OTRO (ESPECIFIQUE)

DATOS DEL GENERADOR:  GRUPO RIMOVA, S .A . DE C.V.
DOMICILIO: SANTIAGO GRAFF #103, NAVES C, D Y E, PARQUE INDUSTRIAL EXPORTEC I,  50223 
CIUDAD:  TOLUCA DE LERDO, MÉX. TELÉFONO: 55 5481 7700 EXT. 4910

DOCUMENTO OFICIAL- INFORMACIÓN CONFIDENCIAL. USO INTERNO. GRUPO RIMOVA SA DE CV ©

CONTENEDOR ROJO
TIPOS DE RESIDUOS PELIGROSOS 

GENERADOS EN PLANTA

 1.  TRAPOS IMPREGNADOS CON GRASA Y 

ACEITE

2. ACEITE USADO

3. BOTES VACÍOS DE SPREY ANTI CHISPA

4. ANTICONGELANTES

5. CASCARILLA DE PINTURAS

6. BOTES DE PINTURA BASE AGUA

7. CARTÓN IMPREGNADO CON GRASA Y 

ACEITE

TALLER DE MANTENIMIENTO

LÍNEA DE PINTURA (SE OCUPAN 2 

CONTENDORES, PARA LA CASCARILLA DE 

PINTURA Y TRAPOS IMPREGNADOS CON 

GRASA Y ACEITE)

DOBLADO DE TUBO

PUNZONADORA

PLÁSTICOS

UBICACIONES DE LOS CONTENDORES
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